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CIRCOLARE N. 319 
 
 
Oggetto: Indicazioni operative per la compilazione del Capolavoro e del E-Portfolio 
 
Con la presente si ricorda agli/lle studenti/sse delle classi terze, quarte e quinte dell’Istituto che, nella sezione E-
portfolio della piattaforma UNICA (https://unica.istruzione.gov.it/it), è possibile caricare il proprio “capolavoro”. 
Il “capolavoro” è il lavoro che si ritiene più rappresentativo dei progressi e delle competenze che sono state 
maturate durante il percorso scolastico: può essere anche un’attività svolta fuori dalla scuola, in ambito culturale, 
artistico e letterario, nelle lingue straniere, nella comunicazione o nelle attività sportive, di cittadinanza attiva e di 
volontariato. Può essere presentato sotto forma di documento scritto, presentazioni multimediali (PowerPoint, 
Canva, Genially…). 
Accesso alla piattaforma Unica 
• SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), SPID è disponibile anche per gli studenti minorenni. I genitori 
possono richiederne il rilascio al proprio gestore dell’identità digitale SPID. 
• CIE ID (Carta di Identità Elettronica), 
• CNS (Carta Nazionale dei Servizi), 
• eIDAS (Electronic Identification Authentication and Signature) le proprie credenziali ottenute dopo la 
registrazione con C.F. (la segreteria deve successivamente abilitare lo studente) 
 
Promemoria sulla procedura di registrazione con C.F. 
Selezionare la voce “Registrati” (in basso a destra della pagina di accesso del sito) e compilare il modulo con il 
proprio codice fiscale e i propri dati personali, ricordando di utilizzare come account di posta elettronica un 
indirizzo mail personale e non quello istituzionale della scuola, che sarà disabilitato una volta terminato il ciclo di 
studi. Se i dati inseriti risulteranno corretti, è necessario chiedere conferma; verrà quindi inviata una mail 
all’indirizzo indicato con un link, cliccando sul quale verrà inviata una seconda mail con le credenziali di accesso. 
Ora si potrà tornare alla pagina di accesso di Unica ed effettuare il login, il sistema chiederà di cambiare la password 
al primo accesso. Talvolta la visualizzazione potrebbe richiedere un’ulteriore abilitazione da parte dell’ufficio alunni 
della segreteria. 
 
Per poter procedere all’inserimento del Capolavoro si riportano i seguenti passaggi 
• individuare almeno un lavoro o un’attività adatta (al massimo tre per anno); 
• caricare il lavoro nell’e-portfolio entro la fine dell’anno scolastico; 
• dare un titolo; 
• scrivere una breve descrizione; 
• motivare la propria scelta; 
• selezionare una o più delle otto competenze chiave per l’apprendimento permanente sviluppate grazie al 
capolavoro scelto; 
• esprimere le proprie riflessioni 
 
Si ricorda agli studenti che devono confrontarsi con i tutor dell’orientamento allo scopo di permettere ai tutor di 
visionare il “capolavoro”. 
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Al termine della compilazione della sezione e caricamento dei files del proprio Capolavoro, lo studente può salvare 
in Bozza (“Salva in bozza”) o, quando ritenga di non dover più operare variazioni e decida di consegnare il lavoro, 
può utilizzare il comando Conferma. Il docente tutor potrà comunque rimandare in bozza il capolavoro caricato 
se necessario. 
Termine fissato per il completamento definitivo del Capolavoro: entro il 24 maggio 
Oltre al Capolavoro, si f presente che gli studenti possono anche caricare nell’apposita sezione (Sviluppo delle 
competenze) eventuali attività extrascolastiche (professionali, culturali e artistiche, musicali, sportive, di 
cittadinanza attiva e di volontariato, certificazioni, partecipazioni a bandi o progetti culturali, mobilità studentesca 
internazionale). 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Luca Tedde 
Firmato digitalmente 
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